[bookmark: _GoBack]附件
企业科技特派员网上申报操作说明

特派员登记流程
特派员派出单位：
登录科服网（www.tten.cn）→在“用户中心”点击菜单“企业科技特派员-单位资料登记”，完善单位信息→市科技局管理后台审核通过→获得特派员平台管理权限→通知单位特派员进入平台登记→特派员派出单位审核本单位特派员登记信息→市科技局复审→特派员登记完成。
（特派员派出单位只需操作黑色字体部分，灰色部分都是等待其他操作人员操作）

特派员个人:
登录科服网（www.tten.cn）→在“用户中心”点击特派员菜单完善科技特派员登记资料（所在派出单位需要先在平台登记）→特派员派出单位审核本单位特派员登记信息→市科技局复审→特派员登记完成。
（特派员个人只需操作黑色字体部分，灰色部分都是等待其他操作人员操作）



详细操作使用说明
[bookmark: _Toc26098]1.0特派员个人
主要是特派员登记、填写服务日志及择优的申请。
在科服网（www.tten.cn）页面上方，点击“登录”按钮，登录至“用户中心”，在相应菜单下进行各项操作。新用户请先注册后登录。[image: ]
[bookmark: _Toc19297]1.1科技特派员登记
主要是提供特派员登记的功能。
操作步骤
· 点击菜单“企业科技特派员-入驻登记”，打开科技特派员登记主界面
[image: ]
· 点击【科技特派员登记】打开登记信息填写页面
[image: ]
[bookmark: _Hlk161758538]信息填写完成后，点击“提交”即可。若选择不公开展示特派员信息，则数据审核通过后，不在前台进行展示；若选择公开展示特派员信息，则审核通过后，数据在前台进行展示。
[bookmark: _Toc18756]1.2服务日志
主要是提供添加服务日志的功能。
操作步骤
· 点击菜单“企业科技特派员-服务日志添加”，打开特派员服务日志的主界面
[image: ]
· 添加服务日志：点击“添加服务日志”进入添加页面
[image: ]
信息填写完成后，点击“提交”即可。
· 查看审核日志：点击审核日志列的“查看”，查看审核意见
[image: ]
· 编辑服务日志：未审核通过的服务日志，点击“编辑”，进入编辑页面
[image: ]
· 查看服务日志：审核通过的服务日志，点击“查看”，进入内容查看页面
[image: ]
[bookmark: _Toc24560]2.0特派员派出单位
主要是特派员派出单位登记、审核服务日志及择优的推荐。
[bookmark: _Toc438]登录科服网，在相应菜单下进行操作。登录方式同1.0。
2.1单位资料登记
主要是提供特派员派出单位登记的功能。
操作步骤
· 点击菜单“企业科技特派员-单位资料登记”，打开单位资料登记界面
未完成单位认证的用户，请按照页面提示先完成单位认证，再进行派出单位资料登记。派出单位登记信息中的“单位名称”、“统一社会信用代码”已自动带入不可修改，如需修改，请重新进行单位认证。
[image: ]
信息填写完成后，点击“提交”即可。
[bookmark: _Toc11667]2.2特派员审核
主要是提供管理本单位科技特派员的功能。
操作步骤
· 点击菜单“企业科技特派员-特派员审核”，打开科技特派员审核主界面
[image: ]
· [bookmark: _Hlk161759275]查询：可根据入驻时间、姓名、学院、审核状态等查询特派员信息
[image: ]
· 审核：点击数据右侧的“审核”按钮，进入审核页面

[image: ]
根据信息情况，可选择审核通过或审核驳回（审核驳回时，审核意见为必填），点击“审核”即可。
· 服务日志：点击数据右侧“服务日志”按钮，查看该特派员的所有服务日志
[bookmark: _Toc32667]2.3特派员服务日志
主要是提供管理本单位科技特派员服务日志的功能。
操作步骤
· 点击菜单“企业科技特派员-服务日志审核”，打开特派员服务日志管理界面
[image: ]
· 查询：可根据姓名、学院、审核状态查询服务日志信息
· 查看：点击数据右侧的“查看”按钮，可进行数据查看。
若服务日志未审核，可在“查看”页面进行数据审核操作。根据信息情况，可选择审核通过或审核驳回（审核驳回时，审核意见为必填），点击“审核”按钮即可提交审核结果。
[image: ]

网上申报系统技术支持电话：23532900转817或818。
image7.png
hofk

I T T R T

1 2023-04-24 2023-04 IR E

B

221 7 oBE E1z





image8.png
1 2023-04-24 2023-04 RSB T

B o= = s 2=z




image9.png
>> BEEHER

187 EREUTER.

BUEFESE
BUER
SiteERRB 911201 #ihrkiiink =R EEE
SR
FFFRIT =S
BEARE 2-8%
BUREESIIESAEA 2-8% BREE (REA)
FH (REA) EBFHEE (REA)
REEREERTEAR 2-8% BxRaE (TIFAR)
F(IEAR) EBFEME (TIEAR )




image10.png
2023-04

B o=

1

=

BETEHOL  EEE

¥R (250])





image11.png
NEEEE k21 ¥R (250])

L = - BETEHOL  EEE -

1 2023-04 arEs

B o= = s 2=z




image12.png
<=1 FRRFEE (36]) ERRE  EEE v -
CIE R T T T AT

1 2023-04-24 2023-04 RSB T

B o= = s 2=z




image1.png
T, TADAERRR [EPED  REEFE  QEEER

,'2 FHIR M ( 2 v | BEA KSR Q)

[GUENCCH BRECY BReS ARew ARKE A0S SR X

£y BRIRS »IFae KiEEE L R ew  XEFEE BRI, s IO
I BEREA TS

KTUAEBN T AR KR S USS e Ramg. 240319

FHESXTERSSER. ARRL. WERASARRSWE..  24-03-19

REEXTEE2024 S ERTAEARATRIEN 24-03-19




image2.png
R CRARESR  SEA SRR RN SR,





image3.png
HER IR B O

(w51

asx
=

mam . e e
fatey
Om Ox =
o
2207 - 2101
wan - ann -

aFan - e »“
e

(miooors)




image4.png
T T T

EFAEAEE




image5.png
BREARE (1) *

SiEsE (|) *

ERGUAEE () *

{RiEesg (BT) *

EROFTFE (1) *

thEnRESA (|) *

RS

BERE "

0 SEIPHERER

0 SEIPHERER

0 SEIPHERER

0 B, NEEEREFHL
0 SEIPHERER

0 SEIPHERER

EE

8-2000%

BEAEROREA (])

ShEEFAL (8) ©

SURERR (|) *

(RESWEWBNIEE (%) *

HERREE (]) *

SEIPHERER

SEIPHERER

SEIPHERER

B, NEEEREFHL

SEIPHERER




image6.png
e e e

1 2023-04-24 2023-04 arEs

221 7 oBE E1z





